Инструкция по заполнению  медицинского свидетельства о смерти и  медицинского свидетельства о перинатальной смерти в форме электронного документа и передачи сведений в реестр электронных медицинских документов
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1 
Введение
Учетная форма N 106/у «Медицинское свидетельство о смерти» (далее - Медицинское свидетельство) предназначена для обеспечения государственной регистрации смерти в органах, осуществляющих государственную регистрацию актов гражданского состояния (далее - органы ЗАГС), и для государственного статистического учета. 

Медицинское свидетельство выдается медицинскими организациями независимо от их организационно-правовой формы: больничными учреждениями, диспансерами, амбулаторно-поликлиническими учреждениями, центрами, учреждениями охраны материнства и детства (далее - медицинская организация) и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими медицинскую деятельность (далее - индивидуальный предприниматель). 

Медицинское свидетельство заполняется врачами. В отдаленно расположенных структурных подразделениях медицинской организации (фельдшерско-акушерский пункт, амбулатория и др.), в которых нет врача. Медицинское свидетельство может оформляться фельдшером или акушеркой. Медицинское свидетельство может быть заполнено врачом, установившим смерть при отсутствии подозрения на насильственную смерть только на основании осмотра трупа, если умерший(ая) наблюдался(ась), лечился(ась) по поводу известного заболевания.
2 Подготовка к работе

Для оформления медицинских свидетельств о смерти, о перинатальной смерти в  РМИС должны быть проделаны следующие настройки:
 Примечание: Настройки осуществляются администратором МО.

1. Общие настройки для печати:

В паспорте МО («Паспорт МО» – вкладка «Общая информация»):

Полное наименование МО – поле «Полное наимен.»;

Адрес – поле «Адрес МО»;

Код по ОКПО;

ФИО главного врача – поле «ФИО Глав.врача».

2. Настройка соответствия с ФРМР, настройка роли сотрудника

Для настройки необходимо:

Открыть справочник должностей МО (Паспорт МО – Лечебные учреждения – двойной щелчок по наименованию МО – Должности).
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Выбрать сотрудника.

Примечание: Настройка производится только для тех сотрудников МО, которые будут подписывать свидетельство о смерти, перинатальное свидетельство о смерти.

Вкладка «Общие данные»:
Поле «ФРМР. Должности мед. персонала» - выбрать из справочника в соответствии с ФРМР. Для этого нажать на [image: image2.png]


 в соответствующем поле. В открывшемся окне «ФРМР. Должности медицинского персонала» в справочнике выбрать значение, соответствующее должности данного врача в ФРМР (двойным щелчком мыши или, активировав строку со значением мышью, нажать кнопку «Ок»).
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Поле «Должность работника (7PJSAM6GJM)» – выбрать должность из справочника в соответствии с ФРМР («ФРМР. Должности медицинского персонала». 
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Для этого нажать на [image: image5.png]


 в соответствующем поле. В открывшемся окне «Должности работников организаций медицинского и фармацевтического профиля» в справочнике выбрать значение, соответствующее должности данного врача в ФРМР (двойным щелчком мыши или, активировав строку со значением мышью, нажать кнопку «Ок»).

Важно! При подписании ЭМД осуществляется сверка даты начала работы сотрудника по указанной должности с датой формирования документа. При этом дата приема на работу в ФРМР должна быть ранее даты формирования ЭМД.

Перечень врачебных должностей, которые могут  участвовать в подписании документа:  13, 15, 16, 19, 20, 22, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 33, 34, 38, 39, 45, 46, 47, 48, 49, 52, 53, 54, 56, 57, 58, 59, 61, 62, 63, 72, 74, 78, 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87, 88, 90, 91, 92, 93, 97, 98, 99, 104, 105, 109, 110, 112, 113, 114, 115, 117, 119, 120, 122, 123, 124, 125, 195, 196, 197 
Перечень должностей руководителя МО: 4, 5, 6, 7, 8, 427, 428, 429, 430, 433, 434, 435, 438 
Поле «Специальность (LS9R0Q4VR4)» – выбрать из справочника в соответствии с ФРМР.
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Для этого нажать на [image: image7.png]


 в соответствующем поле. В открывшемся окне «Номенклатура специальностей медработников с высшим и средним образованием» в папке «Врачебные специальности» выбрать значение специальности, соответствующее специальности данного врача в ФРМР (двойным щелчком мыши или, активировав строку со значением мышью, нажать кнопку «Ок»).

Важно! Если у сотрудника несколько должностей в ФРМР, то необходимо внести в систему все должности и указать по каждой должности связку с ФРМР, заполнив поля «Должность работника (7PJSAM6GJM)» и «Специальность (LS9R0Q4VR4)».

Вкладка «Роли сотрудников»

Для подписания свидетельства о смерти, о перинатальной смерти предусмотрены следующие роли сотрудников:

- Врач - с типом подписи «Персональная подпись»;

- Главный врач- с типом подписи «Персональная подпись»;

- Главный врач - с типом подписи «Подпись медицинской организации».

Нажать кнопку «Добавить».
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В открывшемся окне «Роли сотрудников при подписи ЭМД» выбрать необходимое значение роли с типом документа АЭМД «353 – Документ, содержащий сведения медицинского свидетельства о смерти в бумажной форме» (двойным щелчком мыши или, активировав строку со значением мышью, нажать кнопку «Ок»).
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Таким образом добавить все роли сотрудника, необходимые для подписания документа.

Примечание: Для удаления роли сотрудника необходимо нажатием мыши активировать соответствующую строку с ролью и нажать кнопку «Удалить». В окне подтверждения удаления объекта подтвердить удаление нажатием кнопки «Ок».
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После внесения всех изменений сохранить карточку сотрудника.
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Внимание! Для отображения вкладки «Роли сотрудника» на должности в карточке пользователя необходимо указать любую должность. Для этого:

Открыть «Активные пользователи» (папка «Администрирование» -> «Все пользователи» -> «Активные пользователи»).
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Найти в списке нужного пользователя и заново заполнить строки «Филиал», «Должность».
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Перезапустить холдер.

Для этого следует обратиться в службу технической поддержки в ОГБУЗ «МИАЦ».
3 Медицинское свидетельство о смерти

3.1 Заполнение медицинского свидетельства о смерти

Медицинское свидетельство о смерти заполняется в случае регистрации смерти пациента в МО. Каждому свидетельству автоматически присваивается номер, в соответствии с настройками диапазонов.

1. Форма для заполнения медицинского свидетельства о смерти доступна по следующему пути: Ввод данных – Ввод данных по смерти – Свидетельство о смерти.
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2. После открытия формы «Поиск амбулаторной карты» в строке поиска ввести первые буквы ФИО пациента, нажав клавишу Enter, выбрать пациента из списка. В случае отсутствия пациента в базе, нажать кнопку «Новый пациент», заполнить персональные данные пациента (нажать на форме «ОК» для сохранения).

Для актуализации персональных данных пациента нажать кнопку «Исправить». Внести необходимые данные (в т.ч. информацию о прикреплении, в случае если пациент прикреплен к данной МО).
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3. Нажать кнопку «Создать» для открытия формы свидетельства о смерти.

После нажатия кнопки «Создать» откроется окно заполнения свидетельства о смерти.

4. Во вкладке «Информация о пациенте» находятся общие данные пациента из его амбулаторной карты.

Примечание: в случае, если данные ФИО, дата рождения, место постоянного жительства заполнены со слов родственников, необходимо поставить отметку заполнено «Со слов родственников».
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Поля, которые нужно заполнить:

1. Образование – выбрать значение из справочника. В случае если образование неизвестно, то строку «Профессиональное» оставить пустой, а в строке «Общее» выбирать «неизвестно».
2. Занятость – выбрать значение из справочника. 

3. Семейное положение – выбрать значение из справочника.
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4. Для детей до 1 года: ФИО матери, Дата рождения матери, Место рождения, Вес при рождении, Каким по счету был ребенок у матери (считая умерших и не считая мертворожденных), Срок беременности. 

5. В нижней части вкладки «Информация о пациенте» заполнить поля:

Заполнил – ФИО и должность врача, заполнившего медицинское свидетельство о смерти.

Проверил – ФИО и должность врача, ответственного за правильность заполнения;

Руководитель МО – автоматически заполняется ФИО Главного врача из паспорта МО, при необходимости указать ФИО другого руководителя;

После заполнения перейти во вкладку «Информация о смерти».

6. На вкладке «Информация о смерти» заполнить:

«Дата и время смерти», «Смерть наступила», «Место смерти».  

В случае если место смерти «Дома», поставить отметку «Совпадает с местом жительства».

В случае если место смерти не совпадает с местом жительства, необходимо нажать кнопку «Редактировать» и в открывшейся форме указать адрес, местность (город/село).

Информация о причинах смерти: 

Вкладка «Основная инф.» - «Смерть произошла», «Причины смерти установлены», «Основания выдачи свидетельства о смерти».

В случае ДТП заполнить «Смерть в результате ДТП наступила». В случае смерти беременной заполнить «Смерть беременной наступила». 
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В случае если основанием выдачи свидетельства о смерти является вскрытие, заполнить пункт «Врач, сделавший вскрытие» в нижней части окна.
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7. Для добавления причины смерти открыть вкладку «Причины смерти» нажать левой кнопкой мышки на пустое поле и нажать клавишу «INSERT» либо нажать на кнопку «Добавить». В открывшемся окне добавить причину смерти с указанием вида причины смерти, кода МКБ, даты установления диагноза (если известна), приблизительного периода между началом патологического процесса и смертью (нажать «Заполнить», если указана дата установления диагноза).
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Добавить все установленные причины смерти. 
В причинах заполнить все необходимые поля, в том числе МКБ (том 3).
Для определения основной причины смерти нажать на поле «Основная причина», после чего основная причина  смерти будет выделена другим цветом.
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8. В случае если смерть произошла не от заболевания (поле «Смерть произошла»), заполнить поля на вкладке «Доп инф.»: дата и время, место и обстоятельства.

9. Заполнить данные о получателе: 

ФИО;

Документ – указать вид документа, серию и номер;

СНИЛС.

10. После заполнения всех данных свидетельства нажать кнопку «ОК» для сохранения в системе. Перейти на вкладку «Печать».

11. На вкладке «Печать»:

Выбрать тип свидетельства: «Окончательный» или «Предварительный»; 

Заполнить поле «Дата» - автоматически заполняется текущей датой;

Нажать кнопку «Предварительный просмотр»; 
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12. После проверки правильности заполнения свидетельства нажать на кнопку «Печать».
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ВНИМАНИЕ! После нажатия кнопки «Печать» свидетельству присваивается номер из диапазона, и документ отправляется на печать, свидетельство отображается в разделе «Журнал печати». 
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Примечание: в случае, если при предварительном просмотре были выявлены ошибки, необходимо исправить введенные данные в соответствующих полях, после чего свидетельство следует сохранить и повторно просмотреть. При отсутствии ошибок нажать кнопку «Печать». 

3.2 Отбраковка выданного свидетельства о смерти

В случае, если после печати медицинского свидетельства обнаружена ошибка, необходимо свидетельство отбраковать, исправить ошибку и распечатать с новым номером. Для этого: 

Найти ранее выданное свидетельство (Ввод данных – Ввод данных по смерти – Свидетельство о смерти – Поиск амб. Карты – Кнопка «Открыть»);

Перейти на вкладку «Печать»;

В журнале печати нажать на свидетельство, которое нужно исправить, правой кнопкой мыши и отбраковать;

[image: image26.png]Vinpopmaus o neuenre | Wwopmas o cuepm Mesars |

Tun |oKoHuaTenbHOE v | | Coxparums MpensapuTensHbii npocMoTp.
Horeplllara [26 anpens 2021+ D~ ] (] Aytwacer [[Ormpasime s POV
Xypran nevamn

Tara Horrep Monssosarens

24012020 1111110004

0O16p.. OySnn.





Исправить введенные данные в соответствующих вкладках и сохранить.

Перейти на вкладку «Печать». Заполнить поле «Тип» и «Дата» (автоматически текущая дата).  Нажать на кнопку «Предварительный просмотр». 

После проверки правильности заполнения свидетельства нажать на кнопку «Печать».

Примечание: После нажатия кнопки «Печать» свидетельству присваивается номер из диапазона, и документ отправляется на печать, свидетельство отображается в разделе «Журнал печати».

3.3 Выдача свидетельства о смерти «Взамен предварительного», «Взамен окончательного»

В случае, если требуется оформление медицинского свидетельства с видом «Взамен предварительного» / «Взамен окончательного», необходимо: 

Найти ранее выданное свидетельство (Ввод данных – Ввод данных по смерти – Свидетельство о смерти – Поиск амб. Карты – Кнопка «Открыть»);

При необходимости внести соответствующие изменения на вкладке «Информация о смерти», сохранить.

Перейти на вкладку «Печать»;

Заполнить поле «Тип» (в зависимости от типа ранее выданного свидетельства) и поле «Дата» (автоматически текущая дата). Нажать на кнопку «Предварительный просмотр». 
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После проверки правильности заполнения свидетельства нажать на кнопку «Печать».
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Примечание: После нажатия кнопки «Печать» свидетельству присваивается номер из диапазона, и документ отправляется на печать, свидетельство отображается в разделе «Журнал печати».

[image: image29.png]Vigopaiys o nauere | Wpopuaun o cuepm  Mesars |

Tun [ssaven oromaremeroro Coxparams | [ Mpessaprenr npoctiorp
Honepillora | [25 arpens 20217 @~ [] Ayruar [ Ompaoims o PO
Hypran nesamn

Tera Homep Tun Monwsosatens  Otep. Mo,
24012020 1171110004  oomaremvos  Ad

26042021 1111110065

O Her

®. Her  Her




3.4 Выдача дубликата свидетельства о смерти

В случае, если требуется выдача дубликата ранее выданного медицинского свидетельства, необходимо: 

Найти ранее выданное свидетельство (Ввод данных – Ввод данных по смерти – Свидетельство о смерти – Поиск амб. Карты – Кнопка «Открыть»);

Отбраковать данное свидетельство во вкладке «Печать».

Заполнить поле «Тип» (равный типу ранее выданного свидетельства) и поле «Дата» (автоматически текущая дата).  

Поставить отметку «Дубликат».
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Нажать на кнопку «Печать».

Примечание: После нажатия кнопки «Печать» свидетельству присваивается новый номер из диапазона, и документ отправляется на печать, свидетельство отображается в разделе «Журнал печати».

4 Медицинское свидетельство о перинатальной смерти

4.1 Заполнение медицинского свидетельства о перинатальной смерти

Медицинское свидетельство о перинатальной смерти заполняется в случае смерти в МО новорожденного в возрасте от 1 до 7 дней и для мертворожденных. Каждому свидетельству автоматически присваивается номер, в соответствии с настройками диапазонов.

1. Форма для заполнения доступна по следующему пути: Ввод данных – Свидетельство о смерти – Свидетельство о смерти для неизвестных пациентов.
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2. В открывшемся окне «Поиск протокола вскрытия пациента» в поле «Поиск» внести номер протокола вскрытия и нажать на кнопку «Новый протокол». 
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3. В окне «Протокол патологоанатомического вскрытия (новый)» заполнить поля: дата протокола, номер протокола, тип «Перинатальный», МО.

4. На вкладке «Информация о пациенте» заполнить поля:

ФИО – в первом поле указать фамилию матери;

Дата рождения, Пол – сведения о ребенке;

Дата смерти, Дата проведения вскрытия.
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5. Нажать кнопку «ОК». 


Внимание! Для случаев заполнения родов «мертвым плодом» необходимо заполнить только пункт «дата рождения» (дата мертворождения). 

Дату смерти указывать не нужно.
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 А в случае если ребенок родился живым и умер, заполняется дата рождения и дата смерти.

6. После нажатия кнопки «ОК» выводится окно «Поиск протокола вскрытия пациента», где необходимо нажать кнопку «Создать». Откроется окно заполнения свидетельства о перинатальной смерти.
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После нажатия кнопки «Создать» открывается окно заполнения медицинского свидетельства о перинатальной смерти.

7. В открывшемся окне «Медицинское свидетельство о перинатальной смерти (новый)» на вкладке «Информация о пациенте» заполнить следующие разделы и поля:

Фамилия, Дата рождения, Пол – автоматически заполняются в соответствии с данными, внесенными в протокол; 

Примечание: Фамилия ребенка (плода) указывается по желанию родителей. В противном случае в поле «Фамилия» необходимо поставить «-». 

В разделе «Информация о матери» заполнить: ФИО, дата рождения, адрес (добавить с помощью кнопки [image: image37.png]


, указать, в т.ч., тип местности), образование, занятость, семейное положение;

В разделе «Информация о родах» заполнить: Тип, Номер родов, Масса тела, Длина тела, Лицо, принимавшее роды. В случае многоплодных родов указать дополнительно номер плода и количество плодов. 

Для указания в свидетельстве п. 20 «Которым по счету ребенок был рожден у матери (считая умерших и не считая мертворожденных)» необходимо заполнить в программе пункт «Которым по счету был рожден ребенок (считая умерших и не считая мертворожденных». Данный пункт доступен как при одноплодных родах, так и при многоплодных.
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В нижней части вкладки «Информация о пациенте» заполнить поля:

Заполнил – ФИО и должность врача, заполнившего медицинское свидетельство о смерти.

Проверил – ФИО и должность врача, ответственного за правильность заполнения;

Руководитель МО– автоматически заполняется ФИО Главного врача из паспорта МО, при необходимости указать ФИО другого руководителя;
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После заполнения перейти во вкладку «Информация о смерти».

8. На вкладке «Информация о смерти» заполнить:

«Дата и время смерти», «Место смерти», «Адрес» (добавить с помощью кнопки [image: image40.png]


, указать, в т.ч., тип местности), «Смерть наступила».  
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Внимание! Для случаев заполнения родов «мертвым плодом» заполнить только пункт «дата рождения» (дата мертворождения), дату смерти указывать не нужно.
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В случае, если ребенок родился живым и умер, заполняется дата рождения и дата смерти.

9. На вкладке «Информация о смерти» заполнить информацию по причинам смерти: 

на вкладке «Основная инф.» – «Причины смерти установлены», «Основания выдачи свидетельства о смерти», «Причины смерти ребенка»;

на вкладке «Дополнительная информация» – «Номер акта», «Дата акта», «Наименование органа ЗАГС», «Сотрудник ЗАГС».

вкладку «Причины смерти».

На вкладке «Причины смерти» нажать левой кнопкой мышки на пустое поле и нажать клавишу «INSERT» или нажать на кнопку «Добавить». В открывшемся окне добавить причину смерти с указанием вида причины смерти, кода МКБ.
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Добавить все установленные причины смерти. Для определения основной причины смерти нажать «Основная причина», после чего основная причина будет выделена другим цветом.
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10. Заполнить данные о получателе: 

ФИО;

Документ – указать вид документа, серию и номер;

СНИЛС.
После заполнения всех данных свидетельства нажать кнопку «ОК» для сохранения в системе. Перейти на вкладку «Печать».

11. На вкладке «Печать»:

Выбрать тип свидетельства: «Окончательный» или «Предварительный»; 

Заполнить поле «Дата» - автоматически заполняется текущей датой;

Нажать кнопку «Предварительный просмотр»; 
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После проверки правильности заполнения свидетельства нажать на кнопку «Печать».
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ВНИМАНИЕ! После нажатия кнопки «Печать» свидетельству присваивается номер из диапазона, и документ отправляется на печать, свидетельство отображается в разделе «Журнал печати». 
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Примечание: В случае если при предварительном просмотре были выявлены ошибки, необходимо исправить введенные данные в соответствующих полях, после чего свидетельство следует сохранить и повторно просмотреть. При отсутствии ошибок нажать кнопку «Печать».

4.2 Отбраковка выданного свидетельства о перинатальной смерти

В случае если после печати медицинского свидетельства обнаружена ошибка необходимо свидетельство отбраковать, исправить ошибку и распечатать с новым номером. Порядок описан в разделе 3.

4.3 Выдача свидетельства о перинатальной смерти «Взамен предварительного», «Взамен окончательного»

Порядок оформления свидетельства с типом «Взамен предварительного» и «Взамен окончательного» рассмотрен в разделе 3. 
4.4 Выдача дубликата свидетельства о перинатальной смерти

Порядок выдачи дубликата ранее выданного свидетельства рассмотрен в разделе 3.

5  ОТПРАВКА СВИДЕТЕЛЬСТВА В РЭМД
Найти ранее выданное свидетельство либо завести новое (Ввод данных – Ввод данных по смерти – Свидетельство о смерти – Поиск амб. Карты – Кнопка «Открыть»). Перед выпиской свидетельства, которое будет отправлено в ИЭМК обязательно проверить и заполнить все обязательные поля:
	Данные получателя (ФИО документ, дата выдачи документа и самого свидетельства)

	СНИЛС

	Указание причины смерти (в том числе Код МКБ, МКБ (том 3), дата и время патологического процесса и приблизительный период времени между началом патологического процесса и смертью

	И другие основные поля
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Открыть вкладку «Печать». Выделить в «Журнале печати» готовое для отправки и выписанное свидетельство и нажать на кнопку «Отправить в РЭМД».
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Откроется форма свидетельства для подачи в РЭМД. В ней будут заполнены данные из выбранного в «Журнале печати» свидетельства о смерти.
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Данные можно проверить в кладках:
1.Сведения о документе.
2. Информация об умершем.
3. Характеристика причины смерти.
4. Данные о получателе документа.
5. Нажать на кнопку «Отправить в РЭМД».
В разделе медицинская документация присваивается номер, подписываем:  врачом (тип подписи - персональная подпись), главным врачом (тип подписи - персональная подпись) и главным врачом (тип подписи - подпись организации) – все подписи проставляются под каждым врачом по отдельности, под разными учетными записями. После этого появится галка рядом с полем «Готов к отправке», нажимаем кнопку Ок или Сохранить [image: image53.png]


. Отправка документа производится автоматически, после постановки всех подписей.
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В папке Документооборот, в подпапке РЭМД, в папке Зарегистрированные будут находиться все зарегистрированные документы.
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Если в документе будут какие либо ошибки, то их можно посмотреть в подпапке Ошибочные.
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